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                                                                                                                                   Sierpc, dnia 08.11.2013r.
Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na
świadczenie usług pocztowych w obrocie 

krajowym i zagranicznym 
na rzecz Powiatowego Urzędu Pracy w Sierpcu
Termin składania ofert:

                   18.11.2013r. do godz. 9.00
Termin otwarcia ofert:  

                   18.11.2013r. godz. 9.30  
Zamówienie o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie

art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych
Zawartość specyfikacji 

  I.           Nazwa oraz adres Zamawiającego
II.         Tryb udzielania zamówienia

III.        Opis przedmiotu zamówienia

IV.        Termin wykonania zamówienia
V.          Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych   warunków 
VI.        Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu  potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu
VII.        Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami
VIII.      Wymagania dotyczące wadium 
IX.         Termin związania ofertą
X.          Opis sposobu przygotowania ofert
XI.        Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
XII.       Opis sposobu obliczania ceny
XIII.      Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty oraz ich znaczenie i sposób oceny ofert 
XIV.     Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu  zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
XV.       Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy
XVI.     Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego 
XVII.    Środki ochrony prawnej
XVIII.   Załączniki
Treść Specyfikacji zamieszczono na kolejno ponumerowanych stronach od 1  do 17
I.       Nazwa oraz adres Zamawiającego:
                Powiatowy Urząd Pracy w Sierpcu
                ul. Wincentego Witosa 2 

                09-200 Sierpc

                Telefon/fax: (24) 275-42-12 
                e-mail: sekretariat@pup-sierpc.pl
                Strona internetowa: www.pup-sierpc.pl
                Godziny urzędowania od 7.30 do 15.30

                NIP: 776-15-37-711  
                Regon: 611053064

II.     Tryb udzielenia zamówienia:

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r.poz. 907) zwanej dalej „ustawą Pzp” lub „Pzp”.
III.   Opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym 
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczania przesyłek pocztowych oraz ewentualnych zwrotów przesyłek niedoręczonych, w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529) na rzecz Powiatowego Urzędu Pracy w Sierpcu.
2. Zamawiający wymaga wykonania usługi w standardzie właściwym dla powszechnej usługi pocztowej, gdyż przedmiotem niniejszego zamówienia jest doręczanie w głównej mierze przesyłek o charakterze administracyjnym, w których skuteczność doręczenia, rygory związane z prawidłowym awizowaniem mają doniosłe znaczenie procesowe.
       3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został określony w załączniku nr 1 do   SIWZ.
       4. Rodzaje i liczba przesyłek w ramach świadczonych usług są szacunkowe (orientacyjne – na podstawie historii usług pocztowych Zamawiającego) i mogą ulec zmianie 
w zależności od potrzeb Zamawiającego. Wykonawca wyraża na to zgodę oświadczając tym samym, że nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian rodzajowych i liczbowych 
w trakcie realizacji niniejszej umowy. Do kalkulacji „nadawanych ilości”, określonych 

w formularzu cenowym, Zamawiający przyjął średnie roczne ilości przesyłek każdego rodzaju. 
        5. Wspólny Słownik Zamówień:

             64.11.00.00-0      -      usługi pocztowe
        6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych i wariantowych.

        7. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających.

        8. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

        9. Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów.

        10. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

        11. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

        12. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet zamówienia.

        13.Nie ogranicza się możliwości ubiegania o zamówienie publiczne tylko dla Wykonawców, u których 50% pracowników stanowią osoby niepełnosprawne.

IV.     Termin wykonania zamówienia
    Realizowane sukcesywnie od dnia 01.01.2014 roku do dnia 31.12.2014 roku.
V.    Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków
1.   W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp:
       1.1  Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.

     Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, że posiada uprawnienia do wykonywania działalności pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatorów pocztowych, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r. poz. 1529)

       1.2   Posiadają wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia.

    Zamawiający poprzestaje na ogólnym sformułowaniu warunku. Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca złoży ogólne oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu.
        1.3   Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym.
      Wykonawca musi dysponować placówką nadawczą w miejscowości, w której znajduje  
 się placówka Zamawiającego tj. w mieście Sierpc.  Warunek zostanie uznany za    
 spełniony, jeżeli Wykonawca złoży ogólne oświadczenie o spełnieniu warunków udziału 
 w postępowaniu. 
        1.4  Dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

      Zamawiający poprzestaje na ogólnym sformułowaniu warunku. Warunek zostanie                     
  uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca złoży ogólne oświadczenie o spełnieniu   
  warunków udziału w postępowaniu. 

         1.5 Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie                                            
 zamówienia.

      Zamawiający poprzestaje na ogólnym sformułowaniu warunku. Warunek zostanie  
 uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca złoży ogólne oświadczenie o spełnieniu  
 warunków udziału w postępowaniu.
2. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału 
w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.
3. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału 
w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp.

4. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, każdy 
z warunków określonych w pkt 1.1 - 1.5 winien spełniać co najmniej jeden z tych Wykonawców albo wszyscy Wykonawcy wspólnie.
5. Warunek określony w punkcie 2 i 3 powinien spełniać każdy z Wykonawców samodzielnie.
6. Ocena spełniania w/w warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia-nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w oświadczeniach. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż w/w warunki Wykonawca spełnił. 
     7. W przypadku powierzenia realizacji zamówienia podwykonawcom, Wykonawca zobowiązany jest do wskazania w ofercie tej części zamówienia, której realizację powierzy podwykonawcy. 

     8. W przypadku braku takiego oświadczenia, Zamawiający uzna, iż Wykonawca będzie realizował zamówienie bez udziału podwykonawcy.
VI. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu
        1. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa 
w art.22 ust.1 ustawy Pzp do oferty należy załączyć: 
a) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określonych w art.22 ust.1 ustawy Pzp - załącznik nr 3 do SIWZ, 
b) zaświadczenie potwierdzające, że Wykonawca został wpisany do rejestru operatorów pocztowych.
        1.1 W przypadku oferty składanej przez Wykonawców ubiegających się wspólnie 
o udzielenie zamówienia publicznego, oświadczenie o spełnianiu każdego 
z warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 składa co najmniej jeden z tych Wykonawców albo wszyscy Wykonawcy wspólnie.
        2.  W celu wykazania spełnienia warunku udziału w postępowaniu dotyczącym braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy 
w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, należy złożyć dokumenty w formie oryginału lub kserokopii poświadczone za zgodność 
z oryginałem przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną:
     a) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp - załącznik nr 4 do SIWZ,
          b) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 
o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
        2.1 Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt b, składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

        2.2    Jeżeli w kraju zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa powyżej, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem – wystawione z odpowiednią datą wymaganą dla tych dokumentów.

        2.3 W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, dokumenty potwierdzające, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu składa każdy 
z Wykonawców oddzielnie. 

       3.     W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu dotyczącym braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy 
w okolicznościach o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, Wykonawca wraz z ofertą składa listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej albo informację o tym, że nie należy do grupy kapitałowej - załącznik nr 5 do SIWZ.
       3.1 Wykonawca powołujący się przy wykazywaniu spełnienia warunków udziału 
w postępowaniu na potencjał innych podmiotów, które będą brały udział w realizacji zamówienia, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b Pzp zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania 
z nich przy wykonaniu zamówienia.
       3.2   Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 Pzp polega na zasobach innych podmiotów, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b Pzp, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, Zamawiający żąda przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów dotyczących tego podmiotu w zakresie wymaganym dla Wykonawcy. Postanowienia dotyczące podmiotów, które mają siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej stosuje się odpowiednio.
VII.
Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami 
oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami 
1. Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. Zamawiający i Wykonawca przekazują faksem. Zamawiający dopuszcza również możliwość porozumiewania się drogą elektroniczną. Ponadto, zawsze dopuszczalna jest forma pisemna, z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w ustawie Pzp.
2. Wykonawca, który otrzymuje korespondencję faksem lub drogą elektroniczną zobowiązany jest do niezwłocznego potwierdzenia faktu otrzymania faksu lub e-maila zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy Pzp.
3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawcę, Zamawiający domniema, że korespondencja wysłana na numer faksu lub adres e-mail podany przez Wykonawcę została mu doręczona w sposób umożliwiający zapoznanie się z treścią korespondencji.
4. Korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem, należy kierować na adres:
Powiatowy Urząd Pracy w Sierpcu, ul. Wincentego Witosa 2, 09-200 Sierpc
drogą elektroniczną na adres e-mail: sekretariat@pup-sierpc.pl,
 faxem: (24) 275 42 12 wew. 119
5. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami:

     Joanna Spychała   (24) 275 42 12 
       6. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający udziela wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, na piśmie, przesyłając treść pytania i odpowiedzi wszystkim uczestnikom postępowania, którym przekazano Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia. Jeśli Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia jest udostępniona na stronie internetowej Zamawiającego, zamieści wyjaśnienia na tej stronie pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po upływie terminu, o którym mowa wcześniej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.

      7. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wszystkich wykonawców w celu wyjaśnienia treści SIWZ.

      8.  Zamawiający może w uzasadnionych przypadkach przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana stanie się częścią Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i niezwłocznie zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz zamieszczona na stronie internetowej.

      9. Jeżeli zamiana treści SIWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający niezwłocznie po zamieszczeniu zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu 
w Biuletynie Zamówień Publicznych zamieszcza informację o zmianach w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej.

   10.  W przypadku dokonywania zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne.

   11. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany ogłoszenia 
o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym Wykonawców, którym przekazano SWIZ oraz umieści taką informację na stronie internetowej.
VIII. Wymagania dotyczące wadium
          Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
IX.
Termin związania ofertą

1. Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
X.
Opis sposobu przygotowania ofert
1. Ofertę należy sporządzić czytelnie w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.
2. Oferta oraz wszystkie składane oświadczenia i załączniki muszą być podpisane przez osobę lub osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Upoważnienie do podpisania oferty musi być dołączone do oferty, jeżeli nie wynika ono z innych dokumentów załączonych przez Wykonawcę.

3. Jeżeli osoba/osoby podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo to musi w swej treści jednoznacznie wskazywać uprawnienie do podpisania oferty. Pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty w oryginale lub kopii poświadczonej  za zgodność z oryginałem (kopia pełnomocnictwa poświadczona notarialnie).

4. Każdy dokument składający się na ofertę sporządzony w innym języku niż język polski winien być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą.

5. Dokumenty składające się na ofertę muszą być złożone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

6. Zaleca się, by każda zawierająca jakąkolwiek treść strona oferty była podpisana lub parafowana przez Wykonawcę. Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, przesłonięcie korektorem, etc powinny być parafowane przez Wykonawcę.

7. Zaleca się, aby strony oferty były trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane. W treści oferty winna być umieszczona informacja o ilości stron.

8. Zaleca się przy sporządzaniu oferty skorzystanie z wzorów (formularz oferty, oświadczenia) przygotowanych przez Zamawiającego. Wykonawca może przedstawić ofertę na swoich formularzach z zastrzeżeniem, że muszą one zawierać wszystkie informacje określone przez Zamawiającego w przygotowanych wzorach.

9. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r. nr 153, poz. 1503)” 
i dołączone do oferty, zaleca się, aby były trwale, oddzielnie spięte. Zgodnie z tym przepisem przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania poufności.

10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

11. Złożenie więcej niż jednej oferty lub złożenie oferty zawierającej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę.

XI. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
1.  Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego:



Powiatowy Urząd Pracy



ul. Wincentego Witosa 2
 


09-200 Sierpc



Pokój nr 15, I piętro 




do dnia 18.11.2013r. do godz. 9.00
        Oferty złożone po terminie składania ofert będą zwrócone niezwłocznie Wykonawcom.
2. Ofertę należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie  zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno być oznaczone nazwą (firmą) i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres Powiatowego Urzędu Pracy w Sierpcu oraz opisane:

	nazwa (firma) wykonawcy

adres wykonawcy


Powiatowy Urząd Pracy w Sierpcu


ul. Wincentego Witosa 2


09-200 Sierpc
„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na rzecz Powiatowego Urzędu Pracy w Sierpcu”
                      Nie otwierać przed dniem 18.11.2013r. godz. 9.00


3. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych zasad, jak składana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem „ZMIANA”. Koperty oznaczone „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian, zostaną dołączone do oferty.

4. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia, według tych samych zasad jak wprowadzania zmian i poprawek z napisem na kopercie „WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposób będą otwierane w pierwszej kolejnością po potwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy oraz zgodności z danymi zamieszczonymi na kopercie wycofanej oferty. Koperty z ofertami wycofanymi nie będą otwierane.

     Miejsce oraz termin otwarcia ofert:

1. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego :


               Powiatowy  Urząd   Pracy,  ul. Wincentego Witosa 2,  09-200 Sierpc
   Pokój nr 11, I piętro , w dniu 18.11.2013r.  o godz. 9.30
         2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

         3.   Otwarcie ofert jest jawne i następuje bezpośrednio po upływie terminu do ich składania, 
z tym że dzień, w którym upływa termin składania ofert, jest dniem ich otwarcia.

Podczas otwarcia ofert podaje się nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także informację dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w ofertach.

XII. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, powinien w cenie brutto ująć wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia oraz uwzględnić inne opłaty i podatki, a także ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawcę.

2. Do ceny ofert brana będzie cena brutto w złotych polskich przedstawiona w formularzu ofertowym wyrażona cyfrowo oraz słownie.
3. Każdy z Wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę.

XIII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz 
z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert
          1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował kryterium ceny brutto za realizację przedmiotu zamówienia obliczonej przez Wykonawcę zgodnie 
z obowiązującymi przepisami prawa, zasadami określonymi w części XIII SIWZ 
i podanej w „Formularzu ofertowym” – załącznik nr 1.

	Lp.
	Kryterium 

zasadnicze
	Opis
	Waga – udział

w ocenie

	1.
	Cena oferty
	Cena oferty (z podatkiem VAT) za realizację przedmiotu zamówienia, na którą powinny składać się wszelkie koszty ponoszone przez Wykonawcę
	100


2. Oceny ofert będzie dokonywała Komisja Przetargowa. W toku badania i oceny Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym, a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty. Zamawiający poprawia w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności  oferty ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty oraz niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
3. Zamawiający za najkorzystniejszą uzna ofertę, która nie podlega odrzuceniu oraz uzyska największą liczbę punktów przyznanych w ramach ustalonego kryterium.

4. Maksymalna liczba punktów w kryterium równa jest określonej wadze kryterium w %. Uzyskana liczba punktów w ramach kryterium zaokrąglona będzie do drugiego miejsca po przecinku. Przyznawanie ilości punktów poszczególnym ofertom odbywać się będzie wg następującej zasady:
                                                 Cena brutto najniższej zaproponowanej oferty
         Liczba punktów  =  ----------------------------------------------------------------      x100%

Cena brutto oferty badanej
XIV. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty 
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w ustawie Pzp oraz w niniejszej specyfikacji i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w ogłoszeniu o zamówieniu 
i Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia kryteria wyboru. 
2. O odrzuceniu oferty oraz wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi niezwłocznie Wykonawców, którzy złożyli oferty w przedmiotowym postępowaniu, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
3. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informacje, określone w art. 92 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp (zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty) na stronie internetowej oraz w swojej siedzibie na „Tablicy ogłoszeń”.

4. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty faksem lub e-mailem.

5. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 5-dniowego terminu, jeżeli w postępowaniu zostanie złożona tylko jedna oferta.
6. Zamawiający powiadomi Wykonawcę o terminie podpisania umowy.
7. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przekaże Zamawiającemu informacje dotyczące osób podpisujących umowę oraz osób upoważnionych do kontaktów w ramach realizacji umowy.

XV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
XVI. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym 
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczania przesyłek pocztowych oraz ewentualnych zwrotów przesyłek niedoręczonych, w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529) na rzecz Powiatowego Urzędu Pracy w Sierpcu.
2. Umowa zostaje zawarta po przeprowadzeniu postępowania o zamówienie publiczne prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (DZ. U. z 2013r. poz. 907).
3. Usługi, które są przedmiotem zamówienia będą realizowane na zasadach określonych w powszechnie obowiązujących przepisach prawa.
4. Zamawiający zobowiązuje się do dostarczania przesyłek do wysyłki, poprzez upoważnionego przedstawiciela, w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach 14:30 – 16:30, do placówki Wykonawcy znajdującej się na terenie miasta Sierpc.

5. Zamawiający zobowiązuje się do odbioru przesyłek oraz ZPO (zwrotne potwierdzenia odbioru) i zwrotów niedoręczonych przesyłek pocztowych, przez upoważnionego przedstawiciela, w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach od 8:00 do 11:00 z placówki Wykonawcy znajdującej się na terenie miasta Sierpc.

6. Wykonawca zobowiązany będzie do świadczenia usług dostarczania przesyłek 
w Polsce i poza granicami kraju.
7. Za świadczenie powyższych usług Zamawiający będzie uiszczać opłatę z dołu.

8. Przez opłatę z dołu należy rozumieć opłatę w całości wniesioną przez Zamawiającego, bezgotówkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie późniejszym niż:

- nadanie przesyłek,
- odbiór przesyłek rejestrowanych zwracanych do Zamawiającego po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia/wydania odbiorcy.
9. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się miesiąc kalendarzowy.

10. Całkowite wynagrodzenie Wykonawcy wynikać będzie z rzeczywistej ilości przesyłek pomnożonej przez ceny jednostkowe brutto określone w formularzu ofertowym Wykonawcy.

11. Miesięczna należność za usługi realizowane w ramach umowy będzie uwzględniała wynagrodzenie Wykonawcy wynikające z  wyekspediowanych w danym miesiącu przesyłek.

12. Rozliczenie należności za zwrócone w danym miesiącu przesyłki, odbywać się będzie miesięcznie, na podstawie dokumentów oddawczych i wystawionej faktury.

13. Podstawą obliczenia należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane lub zwrócone z powodu braku możliwości ich doręczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilości i wagi na podstawie dokumentów nadawczych lub oddawczych, przy czym obowiązywać będą ceny jednostkowe podane w formularzu ofertowym Wykonawcy, stanowiącym załącznik do umowy.

14. Rodzaje i ilości przesyłek pocztowych przyjęte przez Zamawiającego w formularzu ofertowym określone zostały szacunkowo (na okres 1 roku). Rzeczywista ilość przesyłek będzie wynikać z faktycznych potrzeb Zamawiającego w tym zakresie.
15. W przypadku nadania przesyłek niewyszczególnionych w formularzu ofertowym Wykonawcy lub zwrotów do Zamawiającego przesyłek rejestrowanych niedoręczonych z przyczyn niezależnych od Wykonawcy, będą wyceniane zgodnie 
z obowiązującym cennikiem Wykonawcy. 
16. Faktury VAT z tytułu należności wynikających z realizacji niniejszej umowy, wystawiane będą w terminie 7 dni od zakończenia okresu rozliczeniowego.
17. Należności wynikające z faktur VAT nadawca regulować będzie przelewem na konto wskazane na fakturze w terminie 14 dni od daty jej wystawienia. 
18. Strony ustalają, że faktury VAT będą wystawiane i przesłane na adres nadawcy: 
09-200 Sierpc, ul. Wincentego Witosa 2.
19. Zmiana zasad wystawiania i przesyłania faktur VAT, określona w pkt 16 nie wymaga aneksowania umowy, pod warunkiem pisemnego powiadomienia o tym fakcie Wykonawcy. 
20. Warunkiem zastosowania formy opłaty z dołu jest wykonanie przez nadawcę czynności polegających na:
1) nadawaniu przesyłek w wyznaczonej placówce Wykonawcy (wskazać dokładny adres placówki),
2) odbieraniu przesyłek rejestrowanych zwracanych do nadawcy po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia/wydania odbiorcy,

3) wypełnieniu przeznaczonych dla nadawcy części w formularzach adresowych, 

4) umieszczeniu oznaczenia potwierdzającego wniesienie opłaty za usługę w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczęci o treści:

                                        …………………………………………….

                                        …………………………………………….

21. Umowa może być rozwiązana przez każdą ze stron w formie pisemnej, z obowiązkiem dokonania płatności za czynności będące w toku wynikające z wykonania umowy:
  1) w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunków umowy, lub w przypadku zmiany w trakcie obowiązywania umowy przepisów podatkowych 
i przepisów prawnych regulujących działalność pocztową, jeżeli wejście w życie tych przepisów uniemożliwi realizację umowy,

2) z zachowaniem 1 miesięcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzień miesiąca kalendarzowego, bez podania powodów.
22. Umowę niniejszą sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.
23. Postanowienia końcowe:

1) w sprawach nieuregulowanych istotnymi postanowieniami umowy mają zastosowanie przepisy: Kodeksu cywilnego, ustawy Prawo zamówień publicznych oraz inne przepisy prawa związane z przepisami Prawa pocztowego;

2) strony zobowiązują się do niezwłocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania się, przesyłką poleconą priorytetową z potwierdzeniem odbioru, o zmianach dotyczących określonych w umowie nazw, adresów, numerów rachunków bankowych, bez konieczności sporządzania aneksu do umowy,
3) w przypadku nie powiadomienia drugiej strony o zmianie swego adresu, korespondencję przesłaną na adres wskazany w umowie uznaje się za prawidłowo doręczoną,

4) każda ze stron przyjmuje na siebie odpowiedzialność za wszelkie negatywne skutki wynikłe z powodu nie wskazania drugiej stronie aktualnego adresu,

5) integralną częścią umowy jest Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia oraz formularz ofertowy Wykonawcy.

        25. Z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usług pocztowych będących przedmiotem zamówienia Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie na podstawie przepisów zawartych w ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe 
(Dz. U. z 2012r. poz. 1529).
XVII. Środki ochrony prawnej

Wykonawcom, a także innym podmiotom których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy „Prawo zamówień publicznych”, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych. Ewentualne spory mogące wynikać w związku z realizacją niniejszej umowy strony będą rozstrzygać polubownie, a jeśli nie będzie to możliwe rozstrzygać je będzie sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.

XVIII. Załączniki

1.    Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1;

2.    Formularz ofertowy - załącznik nr 2 ;
3. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału  w postępowaniu o zamówienie publiczne z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp – załącznik nr 3;

4.  Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu 
o zamówienie publiczne z art. 24 ust.1 ustawy Pzp– załącznik nr   4;
5. Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej- załącznik nr 5.
Sierpc, dnia 08.11.2013r.
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