                                                                                                             Załącznik nr 1 do SIWZ
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym 
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczania przesyłek pocztowych oraz ewentualnych zwrotów przesyłek niedoręczonych, w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529) na rzecz Powiatowego Urzędu Pracy w Sierpcu.
2. Usługi będące przedmiotem zamówienia będą świadczone zgodnie z przepisami powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r. poz. 1529) oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie i ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2013r. poz. 267) w zakresie doręczeń pism w postępowaniu administracyjnym. W przypadku zmiany przepisów w tym zakresie, będą miały zastosowanie przepisy obowiązujące, bez konieczności aneksowania umowy.
3.   Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się:

      3.1 przesyłki listowe o wadze do 2 000g (Gabaryt A i B):

              a) zwykłe ekonomiczne – przesyłka nierejestrowana niebędąca przesyłką najszybszej kategorii,

            b) zwykłe priorytetowe – przesyłka nierejestrowana najszybszej kategorii,

            c) polecone ekonomiczne – przesyłka rejestrowana, przemieszczana i doręczana 
w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem,

            d) polecone priorytetowe - przesyłka rejestrowana, przemieszczana i doręczana 
w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem,

            e) polecone ekonomiczne ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka rejestrowana, przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru,

            f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii, przyjęta za potwierdzeniem nadania 
i doręczona za pokwitowaniem odbioru.

            Gabaryt A – to przesyłka o wymiarach:

            Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm

            Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć wysokości 20 mm, szerokości 230 mm

         Gabaryt B – to przesyłka o wymiarach:

         Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub długość 325 mm lub szerokość 230 mm

         Maksimum – suma długości, szerokości i wysokości nie może być większa niż 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm

      3.2 paczki pocztowe o wadze do 10 kg (Gabaryt A i B):
            a) zwykłe ekonomiczne – paczki rejestrowane niebędące paczkami najszybszej kategorii,

            b)  priorytetowe – paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

            Gabaryt A to paczka o wymiarach:
            Minimum – wymiary strony nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,

            Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokości 500 mm, wysokości 300 mm

            Gabaryt B to paczka o wymiarach:

            Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm,

            Maksimum – suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość – 3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm.

      3.3 Przesyłki kurierskie krajowe do 2 kg:

            - bez wskazania godziny dostarczenia,

            - z dostarczeniem do godziny 8.00,

            - z dostarczeniem do godziny 9.00,

            - z dostarczeniem do godziny 12.00,

            - z dostarczeniem w ciągu 24 godzin.

4.  Wykonawca zapewnia możliwość nadawania wszystkich przesyłek objętych przedmiotem umowy codziennie w dni robocze tj. przez 5 dni w tygodniu od poniedziałku do piątku do placówki znajdującej się na terenie miasta Sierpc.
5. Zamawiający zobowiązuje się do dostarczania przesyłek do wysyłki, poprzez upoważnionego przedstawiciela, w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach 14:30 – 16:30, do placówki Wykonawcy znajdującej się na terenie miasta Sierpc.

6.  Zamawiający zobowiązuje się do odbioru przesyłek oraz ZPO (zwrotne potwierdzenia odbioru) i zwrotów niedoręczonych przesyłek pocztowych, przez upoważnionego przedstawiciela, w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach od 8:00 do 11:00 
z placówki Wykonawcy znajdującej się na terenie miasta Sierpc.
5.  Za moment odbioru przesyłki uważa się chwilę przyjęcia przez Wykonawcę przesyłki do  przemieszczania i doręczania, a w przypadku przesyłek rejestrowanych chwilę wydania Zamawiającemu dowodu przyjęcia przesyłki przez Wykonawcę.

6.  Odbiór przesyłek przyjętych do wyekspediowania będzie każdorazowo potwierdzany przez Wykonawcę pieczęcią, podpisem i datą na zestawieniu przesyłek przekazanych do przemieszczania, potwierdzających ilość i rodzaj przesyłek.
7.  Zamawiający zobowiązuje się do umieszczenia na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki pocztowej nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocześnie 
w pocztowej książce nadawczej dla przesyłek rejestrowanych), określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, priorytet ze zwrotnym poświadczeniem odbioru – ZPO) oraz pieczątki Zawierającego zawierającej pełną nazwę i adres Zamawiającego.
8.   Zamawiający zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek oraz sporządzania zestawień dla przesyłek.

9.   Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć:

      a) dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do zestawienia przesyłek, sporządzonego w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek,

      b) dla przesyłek zwykłych – nierejestrowanych zestawienia ilościowego przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych sporządzanego dla celów rozliczeniowych 
w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy 
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek.

10. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek pocztowych w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie 
z adresem przeznaczenia. Zamawiający umieszcza w sposób trwały i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujące adresata i nadawcę, jednocześnie określając rodzaj przesyłki oraz pełną nazwę i adres zwrotny nadawcy. Zamawiający będzie umieszczał na przesyłkach oznaczenie potwierdzające wniesienie opłaty za usługę w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczęci o treści podanej przez Wykonawcę.
11. Ilość i waga przyjętych przesyłek stwierdzana będzie na podstawie sporządzonego przez Zamawiającego zestawienia przesyłek przekazanych do przemieszczenia.

12. Ilość i waga zwróconych przesyłek stwierdzona będzie na podstawie zestawienia, sporządzonego przez Wykonawcę w dwóch egzemplarzach. Kopia zestawienia dostarczana będzie Zamawiającemu wraz z fakturą.
13. Wykonawca zobowiązany będzie do zachowania w poufności wszelkich informacji, 
w szczególności informacji o danych osobowych, w których posiadanie wszedł lub wejdzie w związku z realizacją przedmiotu zamówienia. Zobowiązany jest również do zachowania w tajemnicy oraz odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich dokumentów przekazanych przez Zamawiającego. Uzyskane informacje oraz otrzymane dokumenty mogą być wykorzystane wyłącznie w celach związanych z realizacją zamówienia.
14. Ceny określone przez Wykonawcę w ofercie ulegną obniżeniu w toku realizacji zamówienia w przypadku, gdy opłaty pocztowe wynikające ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy będą niższe od cen wynikających z przedłożonej oferty. Wykonawca ma obowiązek wówczas stosować względem Zamawiającego obniżone opłaty pocztowe dla usług, wynikające z aktualnego cennika lub regulaminu. Zamawiający dopuszcza stosowanie upustów przez Wykonawcę do umowy przetargowej.
15. Wykonawca zobowiązuje się do przyjmowania reklamacji usług od Zamawiającego. 
W przypadku zgłoszenia reklamacji zastosowanie mają przepisy zawarte 
w Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003 roku w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej, w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. Nr 183, poz. 1795 ze zm.).
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	Przesyłki polecone ekonomiczne
	do 350 g
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	Przesyłki polecone priorytetowe
	do 350 g
	Gabaryt A
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	Przesyłki polecone ekonomiczne
	ponad 350 g do 1000 g
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	Przesyłki polecone ekonomiczne
	ponad 1000g do 2000 g
	Gabaryt A
	5

	
	
	
	Gabaryt B
	 

	6
	Zwrot przesyłki poleconej ekonomicznej
	do 350 g
	Gabaryt A
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	do 350 g
	Gabaryt A
	4

	
	
	
	Gabaryt B
	 

	8
	Przesyłki kurierskie krajowe :
	do 1 kg 
	x
	 x

	
	
	
	
	

	
	bez wskazania godziny dostarczenia
	 
	x
	6

	
	
	
	
	

	
	z dostarczeniem do godziny 8.00
	 
	x
	2

	
	
	
	
	

	
	z dostarczeniem do godziny 9.00
	 
	x
	6

	
	
	
	
	

	
	z dostarczeniem do godziny 12.00
	 
	x
	 

	
	
	
	
	

	
	z dostarczeniem w ciągu 24 godzin
	 
	x
	 

	
	
	
	
	

	
	Przesyłki kurierskie krajowe :
	do 2 kg 
	x
	x

	
	
	
	
	

	
	bez wskazania godziny dostarczenia
	
	x
	1

	
	z dostarczeniem do godziny 9.00
	 
	x
	3

	
	
	
	
	


PAGE  
1

